Como Solicitar y Obtener un Certificado de Firma Digital

Ingresar a www.pki.gov.ar, se visualiza la siguiente pantalla
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organismos que conforman la Administracién Pdblica, con
€l fin de que el accionar de éstos resulte mas eficiente.
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ARGENTINGA Con este propésito, el equipo de Firma Digital de la ONTI
leva adelante las siguientes tareas: generar un marco
Normativa tecnoldgico, legal y procedimental adecuado que
conforme la Infraestructura de Firma Digital Nacional
{IFDN}, con &l fin de poder utilizar esta tecnologia en
forma segura; capacitar/instruir a los distintos actores que conforman la IFDN; proveer de certificados a
NAVEGACION SEGURA los organismos del sector plibiico en forma gratuita.
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Se visualiza la siguiente pantalla, en esta Presionar sobre la opcion “Solicitud de

Certificados” en la ventana TRAMITES.

firmadigital
ARGENTINA
INICIO  TRAMITES

CERTIFICADOS OFICIAL DE REGISTRO

AUTORIDAD CERTIFICANTE DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

En esta aplicacion Ud. podra tramitar solicitudes, revocaciones y consultar
certificados de Firma digital en el marco de la Ley N° 25.506 de Firma Digital y su
Decreto Reglamentario M 2628/0Z. Podran ser suscriptores de los certificados
emitidos por la Autoridad Certificante de la ONTI las Personas Fisicas de Entes
Publicos, Estatales o no, y Personas Fisicas que realicen tramites con el Estado.

Para el caso de personas fisicas que desempefien funciones en un ente publico
estatal, los certificados digitalesimitidos en el marco de la presente Politica podran
ser utilizades para firmar cualquier transaccidn electrénica asocciada a la funcidn
correspondiente a cada suscriptor. En cualquier otro caso, solo se podran utilizar
para la realizacidn de tramites ante el Estado.

Para conocer el alcance y aplicacion de certificados consulte la politica de
certificacidn.

ANUNCIOS TRAMITES

SiUd. Posee un certificado emitido
antes de la fecha 01/10/2010 podra

revocarlo aqur.
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Antes de iniciar algin tramite debe
Instalar CryptoActiveX
Manual del usuario
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Se visualiza la siguiente pantalla con un detalle de los pasos a seguir para la obtencion
final del Certificado. Leer atentamente y presionar el botdn Siguiente.

Guia Paso a paso [descargue la versidn pdf]

Para iniciar la solicitud tenga en cuenta que debera contar con la sig decumentacion:

- Nota de certificacidn de servicios ante la Oficina de Recursos Humanos (Descargue aqui el modelo a presentar)

- Nota de certificacion de su funcionario de reporte. (Descargue aqui el modelo a presentar)

o Completar el formulario de solicitud de certificado de firma digital en la aplicacion e imprimir la nota de solicitud.

o verifique los datos impresos con los que figuran en pantalla. Firme la solicitud. Ud. recibira un mensaje de correo
electronico en el que se incluye un link de verificacidn.

o Verifigue su casilla de correo.
a. Si no recibid el correo electrénico en un término de 2 horas puede reenviarlo desde "Mis tramites’
b. Si no realiza la verificacidn de correo dentro de las 4 horas deberd iniciar una nueva solicitud.

o Solicite turno ante el Oficial de Registro de la Autoridad de Registro correspendiente, segln figura en la solicitud que ha
impreso.
Presentar la documentacign ante la Autoridad de Registro (Item 1, Item 2, Item 4, DNI/LE/LI/Pasaporte/Cl Mercaesur
segun corresponda)

o Una vez cumplido el paso anterior y efectuada la aprobacidn de su selicitud por el oficial de registro, Ud. recibird un
correo electrdnico informando la emision de su certificado y el link correspendiente para su descarga.

RECUERDE: si durante la vigencia del plazo de validez de su certificado se produce alguna modificacien en los datos incluidos
en el mismo, Ud deberd revocarlo y generar uno nueve.

|' Siguiente]



Se visualiza la siguiente pantalla, donde se deben ingresar todos los datos particulares
de la persona que solicita el certificado.

Se debe ingresar también el “Cddigo de Seguridad”, tal cual es mostrado, luego tildar de
aceptacion del acuerdo y presionar el botdn “Imprimir” ubicado en la base de la
pantalla.

DATOS PERSONALES

Mombres * Apellidos *

|Mfredn David | ‘Qufrnga ‘
Tipo de Documento * Mimero de documento *

| D.NLI. E|| 16329266 |
Pais emisor * Correo electronico *

| ARGEMTIMA - AR E” ‘david.quirnga@jusneuquen.guv.ar ‘ﬁ

DATOS DE LA ORGANIZACION

Organizacidn * Area de la que depende *

|Pnder Judicial del Neuguén | ‘Sec retaria de Informatica ‘

Cargo/Funcidn * Provincia *

|Df1’c1’al de Primera | ‘ Meuguen |E”

Localidad * Aplicacion

|NE“ﬂUé" | ‘ -- Ninguna -- |z” (7]

Autoridad de Registro Proveedor de Servicios Criptograficos *

| Poder Judicial de la Provincia de ”E“““éE” oA ‘ Microsoft Enhanced RSA and AES cn.rptcr|z” 7]
ACUERDO CON SUSCRIPTORES (=

El presente acuerdo entre |la Oficina Nacional de Tecnologias de Informacidn (en adelante ONTI) y el suscriptor de
un certificado digital emitido por la Autoridad Certificante de la ONTI {en adelante AC ONTI) determina los
derechos y obligaciones de la partes respecto a la solicitud, aceptacion y uso de los certificados emitidos en el
marco de la Politica de Certificacidn para Personas Fisicas del Sector PUblico y para Particulares que realicen
tramites ante el estado.

1. SOLICITUD DE CERTIFICADO Y DESCRIPCION DE LOS CERTIFICADOS

¥ < Codigo de seguridad

¥ Declaro haber leido y acepto el acuerdo con suscriptores.

4L Verifique que los datos ingresados sean correctos antes de continuar el tramite.

(*) Los campos son obligatorios [ Cancelar | ( Imprimir]




Se visualiza la siguiente pantalla, presionar el botdn Nivel de Seguridad

Creando una nueya clave de firma RF*\ x|

IIha aplicacion esta creando un elemento protegido.

Clave privada de Cryphod,
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Aceptar I Cancelar Detalles. .. |

Se visualiza la siguiente pantalla, seleccionar la opcidn Alto y presionar el Boton
Siguiente.
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En la Siguiente pantalla ingresar una contrasefia particular y presionar Finalizar
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Se visualiza la siguiente pantalla indicando que se selecciono el nivel de Seguridad
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Se visualiza una pantalla con el formulario completado y el de dialogo de impresion
para imprimir el mismo.
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Hash de la solicitud: eb1fces80661b977c844abs46de96206

DATOS PERSOMALES

Mombres del solicitante

Alfredo David

En la pantalla de IE que estamos realizando la gestion, se mostrara el siguiente mensaje,
en la parte superior.

Verificacion de Datos Paso: 1 e 345

EL SISTEMA RECIBIO CORRECTAMENTE SU SOLICITUD DE CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL.

A LA BREVEDAD RECIBIRA UN EMAIL EN LA DIRECCION INFORMADA CUYAS INSTRUCCIONES
DEBERA SEGUIR PARA CONMTINUAR EL TRAMITE.
VERIFIQUE LOS DATOS IMPRESOS CON LOS QUE FIGURAN EM PANTALLA, FIRME LA SOLICITUD,

Hash de la solicitud: eb1fcec80661b977c844ab646de96206

DATOS PERSONALES

Hombres del solicitante Apellidos del solicitante

Alfredo David QUIROGA



Realizar la verificacion y presionar el boton Finalizar que esta en la base de la pantalla,
luego abrir el correo y verificar la recepcion del mismo y seguir los pasos indicados.
Mail de la Onti con un contenido como el que se muestra.

Nugi mensaje ] [ Responder v][Respnnder atodos vI[Remmr vl [ Eummarl[seguwmlemn v][Cameta vI[Cnp\ar &n v][Cnn\rersamﬁn '] [ Mostrar v] [ Hetramientas =

acap@sgp.gov.ar Fara |david quiroga@jusneunuen aov.ar
10/6/2011 02:20 oo

cca

Asunto |ONTI - PKI: Confirmacion de trérmite

Estimadofa Alfredo Dand Quiroga:Su tréamite de solicitud de certificado ha mgresado correctamente con los siguientes datosFecha: 10-06-2011 08:29ombre: Alftedo DavidApelide:
QuirogaOrganismo: Tribunal Supenior De JusticiaCargo: Oficial Superior De PrimeraSu hash de la sobicttud es: 114d653455377H0616793(293b2656d A fin de venficar la recepcidn de este corree
electrénico v continuar con el trémite, por favor ingrese al sigiente link:

hitps:pki jam gov. arfapp/Signature/Request/ CertificateR equestEmal Confirmation. aspa Requestld=3cfd348b 3a744fe 2072574 ccb 8 ddad TeMuchas gractasAC ONTI

Después de ingresar al Link que se indica en el correo en IE se visualiza la siguiente
pantalla.

. Jefatura de
s 1000 Gabinete de Ministros
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M . gt Prescenc do lah
| INKCIO  TRAMITES ~ CERTIFICADOS  OFICIAL DE REGISTRO |
Verificacion de correo electronico Paso: 1 2) 45

El sistema ha verificado correctamente su acceso a la direccidn de email informada.
Su identificador de tramite es da47e.

Para continuar el traf,ite deberd presentarse personalmente en su AR:

Poder Judicial de la Provincia de Neugquén

Alberdi 52 47 piso - Neuguén Capital

VAN DER WALT, Isabel Nancy (vandei@jusneuquen.gov.ar), FLORES, Elisa Crisitina (elisa. flores@jusneuquen.gov.ar)

Con la siguiente documentacidn:

- Documento de identidad informado en la solicitud
- Decumentacidn del cargo informado

- Mota de solicitud

Una vez aprobada su solicitud por parte del AR (Paso 4) recibira un mail informando la disponibilidad de su certificado para
ser descargado (Paso 3).

Siga las instrucciones descriptas en este formulario para finalizar el tramite y obtener el
certificado (Visualizadas a continuacion).



0 Solicite turno ante el Oficial de Registro de la Autoridad de Registro correspondiente, segun figura en la solicitud que ha
impreso.
Presentar la documentacidn ante la Autoridad de Registro (Item 1, Item 2, Item 4, DNISLE/LI/Pasaporte/Cl Mercosur
segln corresponda)

o Una vez cumplido el paso anterior y efectuada la aprebacicn de su sclicitud por el oficial de registro, Ud. recibira un

corren electronico infermande la emision de su certificade y el link correspondients para su descarga.

RECUERDE: si durante la vigencia del plazo de validez de su certificado se produce alguna modificacidn en los dates incluidos
en el mismo, Ud deberd revocarlo y generar uno nuevo.



